ZARZADZENIE NR 22/2026

Dyrektora Przedszkola nr 8 w Malborku z dnia 12.10. 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych i
zagrozenia bezpieczenstwa w Przedszkolu nr 8 w Malborku

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o§wiatowe
oraz § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ do stosowania w Przedszkolu nr 8 w Malborku ,,Procedure postepowania
w sytuacjach kryzysowych i zagrozenia bezpieczenstwa”, stanowiacg zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Procedura okresla zasady postepowania pracownikdw w przypadku wystapienia sytuacji
kryzysowych, zdarzen nadzwyczajnych oraz zagrozen dla zdrowia, zycia i
bezpieczenstwa dzieci, pracownikdéw 1 innych osob przebywajacych na terenie
przedszkola.

§ 3.

1. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow przedszkola do zapoznania si¢ z trescig
procedury oraz jej przestrzegania.

2. Zapoznanie si¢ z procedurg pracownicy potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem
na liscie stanowigcej zalacznik do procedury.

3. Zobowiazuje si¢ pracownikow do udzialu w instruktazach i szkoleniach
dotyczacych reagowania w sytuacjach zagrozenia, organizowanych przez
dyrektora przedszkola.

§ 4.

Nadzoér nad realizacja niniejszego zarzadzenia sprawuje dyrektor przedszkola.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zalgceznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 22/2026 Dyrektora Przedszkola nr 8 w Malborku 7 dnia 12.10.2026 w
sprawie wprowadzenia Procedury postegpowania w sytuacjach kryzysowych i zagrozenia bezpieczenstwa
w Przedszkolu nr 8 w Malborku

PROCEDURA POSTEPOWANIA W
SYTUACJACH KRYZYSOWYCH I
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA

§ 1. Cel i zakres

Procedura okresla zasady szybkiego rozpoznawania zagrozen, ochrony dzieci i
pracownikow, powiadamiania shuzb, komunikacji oraz dokumentowania zdarzen w
Przedszkolu nr 8 w Malborku. Dotyczy wszystkich pracownikow, 0os6b wykonujacych
zadania na terenie placowki oraz — w odpowiednim zakresie — gos$ci.

Stosuje si¢ ja tacznie z instrukcja bezpieczenstwa pozarowego, planem ewakuacji,
procedurg przyprowadzania i odbioru dzieci, standardami ochrony matoletnich oraz
procedurami pierwszej pomocy i podawania lekdw. Nie zastepuje polecen stuzb
ratowniczych.

§ 2. Zasady nadrzedne

e Najwazniejsze jest ratowanie zycia i zdrowia; pracownik nie podejmuje
nieuzasadnionego ryzyka ani konfrontacji ze sprawcg.

e Kazdy pracownik, ktory zauwazy bezposrednie zagrozenie, niezwlocznie alarmuje
osoby w poblizu 1 wzywa pomoc pod numerem 112, jesli wymaga tego sytuacja; nie
czeka na zgodg¢ dyrektora.

e Nauczyciel pozostaje z powierzonymi dzie¢mi, ustala ich liczbe 1 dostosowuje
dziatania do rzeczywistego zagrozenia.

e Ewakuacja, pozostanie w salach lub przejscie do innego bezpiecznego miejsca zalezg
od rodzaju zagrozenia, dostgpnych drog i komunikatow shuzb.

e Nie rozpowszechnia si¢ danych dzieci, zdje¢ ani niesprawdzonych informacji o
zdarzeniu.

§ 3. Podzial zadan

e Dyrektor lub osoba zastgpujaca: koordynuje dzialania, kontakt ze stuzbami i organem
prowadzacym, podejmuje decyzje organizacyjne oraz odpowiada za komunikaty do
rodzicow.

e Nauczyciele: zabezpieczajg dzieci, sprawdzaja obecno$¢, udzielaja wsparcia,
zglaszajg braki 1 potrzeby.

e Pracownicy obstugi 1 administracji: powiadamiajg wskazane osoby, zabezpieczaja
dostep do budynku, wspieraja ewakuacje lub izolacj¢ zgodnie z poleceniami; nie
pozostawiajg dzieci bez opieki.



e Osoba wskazana przez dyrektora: zabiera listy obecnosci 1 niezbedne dane
kontaktowe, o ile jest to bezpieczne, oraz prowadzi ewidencj¢ przekazania dzieci
opiekunom po zdarzeniu.

§ 4. Alarmowanie i przekazywanie informacji

Zglaszajac zdarzenie pod 112 nalezy poda¢: adres (Malbork, ul. Adama Mickiewicza 40),
rodzaj zagrozenia, lokalizacj¢ w budynku, orientacyjng liczbe oséb i poszkodowanych,
mozliwe drogi dostepu oraz numer kontaktowy. Nie roztgczac si¢ przed zakonczeniem
rozmowy przez operatora. O zagrozeniu informowac personel kréotkim, jednoznacznym
komunikatem dostosowanym do sytuacji; nie stosowac niesprawdzonych haset
alarmowych.

§ 5. Osoba agresywna, nieuprawnione wejscie, grozby

e Nie wpuszczac osoby bez ustalenia celu wizyty 1 uprawnienia; przy odmowie
podporzadkowania si¢ zasadom powiadomi¢ dyrektora, a przy zagrozeniu — Policje
(112).

e Nie prowadzi¢ sporu, nie dotykac i nie probowac¢ samodzielnie obezwladnia¢ osoby.
Zachowac¢ dystans, zapewni¢ dzieciom oddalenie od miejsca zdarzenia.

e Jesli mozna bezpiecznie — zamkna¢ dostgp do zagrozonej strefy, przemiesci¢ dzieci
poza jej zasieg; gdy opuszczenie sali jest niebezpieczne, pozosta¢ w §rodku,
ograniczy¢ widoczno$¢ 1 hatas, zamkna¢ drzwi.

e Po przybyciu stuzb wykonywac ich polecenia. Nie otwiera¢ drzwi wytacznie na
niezweryfikowane wezwanie.

§ 6. Zagrozenie bezposrednim atakiem lub niebezpiecznym narzedziem

W pierwszej kolejnosci wybra¢ najbezpieczniejszg dostgpna mozliwos¢: oddalenie si¢ od
zagrozenia, jesli droga jest bezpieczna, albo schronienie w pomieszczeniu i
zabezpieczenie wejscia. Nie przemieszczac dzieci w kierunku sprawcy ani nie
organizowac zbiorki w miejscu narazonym. Nie podejmowac prob negocjacji lub
fizycznej interwencji, jezeli zwigksza to zagrozenie. Niezwlocznie powiadomi¢ 112 1
stosowac polecenia Policji.

§ 7. Podejrzany przedmiot, przesylka lub informacja o fadunku

Nie dotykac, nie przenosi¢ 1 nie otwiera¢ podejrzanego przedmiotu. Oddali¢ dzieci 1
pracownikow, odgrodzi¢ dostep bez zblizania si¢ do przedmiotu, powiadomié¢ 112. O
wyborze bezpiecznej drogi i miejsca ewakuacji decydowac na podstawie potozenia
zagrozenia 1 wskazan stuzb. Zachowac otrzymang wiadomos$¢ lub szczegoly zgloszenia
bez jej rozpowszechniania.

§ 8. Pozar, dym, gaz, awaria instalacji

Alarmowa¢ 112, uruchomi¢ obowigzujacg instrukcje bezpieczenstwa pozarowego i plan
ewakuacji. Nie korzysta¢ z zadymionych drég. Nie wraca¢ po rzeczy. W razie
podejrzenia ulatniania si¢ gazu nie uzywac urzadzen mogacych wywotac iskre; oddali¢



si¢ 1 powiadomi¢ stuzby z bezpiecznego miejsca. Na miejscu zbidrki sprawdzi¢ stan
osobowy grup.

§ 9. Zagrozenie zewnetrzne, konieczno$¢ pozostania w budynku

W razie zagrozenia na zewnatrz (np. agresywna osoba w poblizu, niebezpieczne zjawisko
atmosferyczne, skazenie) ograniczy¢ przemieszczanie si¢, zamkna¢ wejscia i okna
odpowiednio do rodzaju zagrozenia, zebra¢ dzieci z przestrzeni zewnetrznych i
oczekiwa¢ na komunikaty stuzb.

§ 10. Zagini¢cie dziecka lub brak zgodnosci stanu osobowego

e Natychmiast zabezpieczy¢ pozostate dzieci pod opieka dorostego i powiadomic
dyrektora.

e Niezwlocznie sprawdzi¢ najblizsze pomieszczenia, toalety, ogréd i wyjscia, bez
pozostawiania innych dzieci samych.

e (Gdy dziecko nie zostanie szybko odnalezione albo istnieje podejrzenie opuszczenia
placéwki lub uprowadzenia, niezwtocznie wezwac Policje (112) 1 poinformowac
rodzicéw oraz dyrektora. Nie odktadaé¢ zgloszenia na zakonczenie przeszukiwania.

e Zabezpieczy¢ dokumentacje obecnos$ci, informacje o ostatnim miejscu pobytu i
ewentualne nagrania monitoringu.

§ 11. Nagly stan zdrowotny, wypadek

Oceni¢ bezpieczenstwo miejsca, wezwac¢ 112 w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia,
rozpocza¢ pierwsza pomoc zgodnie z przeszkoleniem 1 poleceniami dyspozytora,
wyznaczy¢ osobe do opieki nad resztg dzieci. Powiadomi¢ dyrektora i rodzicow. Przy
podejrzeniu cigzkiej reakcji alergicznej stosowaé indywidualny plan postgpowania i
obowigzujaca procedure lekowa. Zdarzenie wypadkowe dokumentowaé wedlug
wlasciwej procedury powypadkowe;.

§ 12. Odbior dzieci i kontakt z rodzicami w kryzysie

Dyrektor wskazuje bezpieczny sposob 1 miejsce przekazywania dzieci oraz kanat
komunikacji (np. e-dziennik, telefon). Nie nalezy wzywac¢ rodzicow do wejScia na teren
dziatan stuzb. Dzieci przekazuje si¢ wylacznie osobom uprawnionym po sprawdzeniu
tozsamosci w razie potrzeby 1 odnotowaniu przekazania, jesli sytuacja tego wymaga.
Komunikat do rodzicow zawiera potwierdzone fakty, instrukcj¢ dziatania i informacje¢ o
kolejnym komunikacie; bez danych innych dzieci.

§ 13. Po zakonczeniu zdarzenia

e Zapewni¢ dzieciom spokojng opieke, a osobom wymagajacym wsparcia — kontakt z
psychologiem lub wtasciwg pomoca.

e Dyrektor dokumentuje chronologie, osoby powiadomione, decyzje 1 dziatania;
zabezpiecza materialy 1 dokonuje wymaganych zawiadomien zgodnie z charakterem
zdarzenia.

e Przeprowadzi¢ omowienie dziatan z personelem, ustali¢ dziatania naprawcze i
potrzebe aktualizacji procedur.



e Nie przeprowadzac z dzie¢mi zbiorowego szczegdtowego odtwarzania
traumatycznego zdarzenia; nie sugerowa¢ odpowiedzi podczas rozmow.

§ 14. Wdrozenie i przeglad

Dyrektor wyznacza zastepstwa 1 role alarmowe, zapewnia dostep do aktualnych numerow
telefonow, prowadzi instruktaz pracownikow i1 ¢wiczenia dostosowane do wieku dzieci
bez wywolywania strachu. Procedure weryfikuje si¢ po incydencie, zmianie organizacji
budynku oraz nie rzadziej niz raz w roku. Plan szczegotowy z lokalizacjami 1
rozwigzaniami zabezpieczen udostepnia si¢ tylko osobom, ktorym jest niezbgdny.



ZAYLACZNIK 1. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH I ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA

KARTA ZGLOSZENIA I DOKUMENTOWANIA ZDARZENIA

Data 1 20dZINa: ...c..eeevieiiieiieeiieeece e
Migjsce 1 10dzaj Zdarzenia: ..........cceeeeeeevierieeieeenieeieeeie e
Osoba zglaszajaca / przyjmujaca zgloszenie: .........cccvveevevveeecreeeeveeennnn.

Opis ustalonych faktéw (bez ocen i1 przypuszczen):

Stuzby / instytucje powiadomione, 20AZINY: ........ccocevvvereenrerieneeniennene
Liczba dzieci objetych dziataniami / ustalenie obecnosci: .........ccceveveueennee.
Powiadomienie rodzicéw (sposob, 20dzina): .........ccceeveeevieriienieerieennnenne.
Dalsze dziatania / odpowiedzialni: ...........cccccveeviiieiiiieniiiinieeeies

Sporzadzit(a): .....ccoveeveiiiiieiiee, Data: ...ocooeeiiiiiiiies



ZAYL.ACZNIK 2. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH I ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA

LISTA KONTROLNA PRACOWNIKA

L] Oceniam, czy miejsce jest bezpieczne; chroni¢ dzieci.

0 Alarmuje 112, jesli sytuacja tego wymaga.

0] Informuje dyrektora lub osobe zastepujaca.

L1 Wybieram bezpieczne pozostanie / oddalenie / ewakuacje stosownie do zagrozenia.
L] Sprawdzam liczbe¢ dzieci 1 zglaszam niezgodnosci.

L1 Nie przekazuj¢ niepotwierdzonych informacji ani danych dzieci.

L1 Po zdarzeniu przekazuje informacje do dokumentacji.



ZAYL.ACZNIK 3. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH I ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA

WZOR KOMUNIKATU DO RODZICOW

Szanowni Panstwo, w dniu ............... w naszym przedszkolu wystgpita sytuacja
wymagajaca zastosowania procedur bezpieczenstwa. Dzieci pozostaja pod opieka
pracownikow. [Potwierdzona informacja o sytuacji]. Prosimy [konkretna instrukcja, np. o
niewchodzenie na teren placéwki i oczekiwanie na dalszy komunikat]. Kolejna
informacja zostanie przekazana przez e-dziennik / telefon. Dyrektor Przedszkola nr 8 w
Malborku.



ZAY.ACZNIK 4. POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA SIE Z

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH

KRYZYSOWYCH I ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
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